
（取引先様用）

初版 ２００９年１１月０１日作成

コープＣＳネット

ベンダーポータル 操作説明書

第二版 ２０１３年０８月０８日作成

Copyright (C) 2009 生活協同組合連合会コープ中国四国事業連合



目次

表紙 Ｐａｇｅ １

目次 Ｐａｇｅ ２

概要、利用条件、ほか Ｐａｇｅ ３

サイト構成 Ｐａｇｅ ４

ログイン画面の説明 Ｐａｇｅ ５、６

ＴＯＰ画面の説明 Ｐａｇｅ ７

アバウトデータのダウンロード画面の説明 Ｐａｇｅ ８

物品受領書ダウンロード画面の説明 Ｐａｇｅ ９、１０、１１

請求金額合計ＣＳＶダウンロード画面の説明 Ｐａｇｅ１２

各種資料ダウンロード画面の説明 Ｐａｇｅ１３

通知メールアドレス管理画面の説明 Ｐａｇｅ１４

ログアウトの説明 Ｐａｇｅ１５

Ｑ＆Ａ集 Ｐａｇｅ１６、１７

更新履歴 Ｐａｇｅ１８

Copyright (C) 2009 生活協同組合連合会コープ中国四国事業連合



はじめに

 ベンダーポータルでは、以下の情報を提供いたします。

・２０１３年０９月公開 ＵＲＬ変更（ポート指定解除）

・２００９年１１月公開 バイヤーなどからの連絡文書、資料データなど

・２００９年１１月公開 物流管理マニュアルやデータ交換マニュアルなどのマニュアル類

・２０１０年 ３月公開 アバウトデータ

・２０１０年 ５月公開 物品受領書（ＥＯＳ、ＦＡＸのお取引先様）

・提供検討中 時期未定 ＰＯＳ実績データ
・提供検討中 時期未定 発注データ（ＥＯＳ、ＦＡＸなどの緊急代替手段）
・提供検討中 時期未定 発注データ（新発注形態「ｗｅｂ発注」を検討中）
・提供検討中 時期未定 商品検査明細書、請求書

ベンダーポータルをお使いいただくための前提条件・他について

 ベンダーポータルＵＲＬ ： https://vendor.csnet.coop:8443/
↓ ※2013/09/12変更

 ベンダーポータルＵＲＬ ： https://vendor.csnet.coop/

・インターネットに接続可能なパソコンが必要です。

・利用するインターネット回線は、ＡＤＳＬ（１Ｍ）以上を推奨します。

・パソコンのＯＳはWindows2000以降が必要となります。

・ｗｅｂブラウザーはインターネットエクスプローラー６．０以降が必要となります。

・ＰＤＦファイルを閲覧するためには、Ａｄｏｂｅリーダーが必要です。
  参考ＵＲＬ： http://get.adobe.com/jp/reader/

・データの閲覧に、ワードやエクセルが必要となる場合があります。
  ワードやエクセルのファイルを閲覧できる他のソフトでも代用可能です。
  ただし、閲覧時の「見た目」が作成者の意図とずれる場合があります。

・閲覧したドキュメントの印刷を行う場合にはプリンタが必要となります。

・使用するパソコンの画面解像度はＸＧＡ（１０２４×７６８）以上を推奨します。

・取引先様に「掲載のお知らせメール」を送る宛先（メールアドレス）の登録が必要です。
 メールアドレスは、物品受領書やアバウト発注データなど、用途ごとに異なるアドレスの
 登録が可能です。
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コープＣＳネット ベンダーポータルサイト サイト構成

ログイン画面

取引先様ごとに設定したＩＤとパスワードを入力して、
取引先様ごとの専用ページへログインする画面です。

ＴＯＰ画面

・物品受領書ダウンロード画面 へジャンプ
・請求金額合計ダウンロード画面 へジャンプ
・アバウトデータ閲覧＆ダウンロード
・各種資料ダウンロード画面  へジャンプ
・通知メールアドレス管理画面 へジャンプ
・連絡事項閲覧＆ダウンロード

取引先様ごとのトップページです。
アバウトデータ、連絡文書の閲覧＆ダウンロードなどが行えます。

物品受領書ダウンロード画面

物品受領書の閲覧＆ダウンロードが行えます。

※範囲を指定した一括ダウンロードも可能です。

※ただし、1ヶ月以上の範囲指定はＮＧ

請求金額合計ダウンロード画面

請求金額合計の閲覧＆ダウンロードが行えます。

※範囲を指定した一括ダウンロードも可能です。

各種資料ダウンロード画面

取引先様向けマニュアル類の閲覧

＆ダウンロードが行えます。

アドレス管理

各種掲載通知を送るメールアドレスの

登録・変更が行えます。

各ページ間の移動は、画面上部のメニューバーからも可能です。
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「ログイン」画面について

使い方

・ログインＩＤ（６桁）、パスワード（５桁）は、事前にコープＣＳネットから連絡します。

・ログインＩＤは、取引先コード６桁を使用します。

・3回連続でログインＩＤ、パスワードを間違えた場合、アカウントがロックされ、ログインが出来ません。

・アカウントがロックされた場合、コープＣＳネット情報システム部までお問い合わせください。

・また、ログインＩＤ、パスワードを忘れた場合にも、コープＣＳネット情報システム部までお問い合わせください。

参考：コープＣＳネット情報システム部

   ＴＥＬ ０８２－２３６－６８２４

cskaihatsuQA@hiroshima.coop
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「ログイン」画面のエラー表示について

ログインＩＤ、またはパスワードを間違えた場合のエラー表示

ログインＩＤ、またはパスワードを３回連続で間違えた場合のエラー表示

参考 ： ３回連続で間違えた後にブラウザを一旦閉じて、

     正しいログインＩＤ、パスワードでログインしようとした時のエラー表示

この時点でログインは出来なく
なっていますので、ＣＳネット
情報システム部まで連絡をお願

いします。

既にアカウントはロックされ
ていますので、ＣＳネット情
報システム部まで連絡をお願

いします。
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「トップページ」画面について

使い方

・画面上部に、ログインされた際のログインＩＤ、取引先様名を表示しています。

 取引先名に間違いが無いか確認をお願いします。

・物品受領書ダウンロードはこちらをクリック ： P９ 物品受領書ダウンロードページへ

・請求金額合計ＣＳＶダウンロードはこちらをクリック ： P12 請求金額合計ＣＳＶダウンロードページへ

・アバウトダウンロード  ： P8 「アバウトデータ」のダウンロードについてへ

・マニュアル等、各種資料のダウンロードはこちらをクリック ： P12 各種資料のダウンロードページへ

・掲載通知メールの送信先アドレス登録／変更はこちらをクリック ： P13 メールアドレスの登録・変更ページへ

・画面下部に、バイヤーからの連絡事項などを掲載します。掲載後１ヶ月は new!! マークを表示します。

 掲載するのは、基本的にワード、エクセル、PDF、CSV等ですが、バイヤーなどと取引先様との間で事前に確認が

 取れていれば、それ以外のデータファイルを掲載する場合もあります。

・なお、特定の取引先様にのみ連絡したい文書などは、その取引先様がログインされた画面にしか表示されません。

・連絡事項は、掲載者（バイヤーなど）が掲載時に指定する期間内の掲載となります。

 確認のし忘れにご注意ください。
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「アバウトデータ」のダウンロードについて

使い方

・アバウトデータダウンロードは、常に最新のデータを掲載します。

 20090812-10099-アバウト.pdf をクリックすれば、新たなウィンドウが起動し、

 「開く」をクリックすれば、PDF形式のアバウト（ＦＡＸでお送りしていたものと同様）が閲覧できます。

 また「保存」を選択する事で、PDFのまま保存する事も可能です。

①ここをクリックすると

③「開く」をクリック

②「ファイルのダウンロード」と
いうダイアログが開くので
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「物品受領書ダウンロード」画面について

使い方

・物品受領書を指定日、または日付を範囲指定して一括ダウンロード、または印刷する事が可能な画面です。

・物品受領書は「入荷検収日の仕入伝票」をひと括りにしてデータ化しています。

 この「入荷検収日」を受領書作成日としてファイル名の先頭に記録し、日付指定、範囲指定で抽出する場合の

 検索キーとして利用しています。「納品日」による検索、抽出は行えませんので、ご注意ください。

 

・画面上部では、受領書作成日を検索してダウンロードする事が可能となっています。

・特定の日付を指定して検索を行う場合、入力枠の左側（開始日）にのみ検索したい日を入力してください。

 日付を入力後、出力するファイルの種類（ＰＦＤかＣＳＶか）を選択し、「ダウンロード」ボタンをクリック

 する事で検索を実行します。

 検索されたファイル名は 指定日 - 指定日 - 取引先コード - 物品受領書.pdf（または .csv） となります。

・日付を範囲指定して検索したい場合、入力枠の左側（開始日）と右側（終了日）に日付を入力してください。

 日付を入力後、出力するファイルの種類（ＰＦＤかＣＳＶか）を選択し、「ダウンロード」ボタンをクリックする

 事で検索を実行します。

 範囲検索されたファイル名は 開始日 - 終了日 - 取引先コード - 物品受領書.pdf（または .csv） となります。

※日付を範囲指定する場合の開始日～終了日の期間は、最長で１ヶ月となります。

※物品受領書は、過去１年分を検索可能とします。（保存自体は７年間の予定です）

 過去１年以前のデータが必要な場合には、コープＣＳネット情報システム部までお問い合わせください。

 ただし、データの保存開始が２０１０年５月からとなりますので、それ以前のものについては存在しません。
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「物品受領書ダウンロード」画面の使用例

２００９年９月１日～９月１０日を範囲指定して、一括で出力する場合

①開始日と終了日を入力して

②欲しいデータの形式を選択して
 （印刷したいならＰＤＦ）

③「ダウンロード」をクリック

「はい」をクリックすると、指定の条件で
データを抽出し、指定の形式への変換を実
行します。

「開く」をクリック
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取引先コード：999999
 貴 社 名：ＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮ 御中

納品先名  ：ＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮ
      ：ＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮ

伝票番号
999999999

発注日
YY/MM/DD

納品指定日
YY/MM/DD

受領年月日
YY/MM/DD

税区分
ＮＮ

物 品 受 領 書

行 商品コード   商品名／規格
ＪＡＮコード

1 080310079    ＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮ
4902786209183X

2 080310079    ＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮ
4902786209183X

3

4

5

6

発注数
(ピース)

99999.9

受領数
(ピース)

99999.9

仕入原単価

999,999.99

仕入金額

999,999,999

差異理由

ＮＮＮＮ

備考

99118.0 99118.0 991,000.00 999,118,000 数量不足

納品先名  ：コープＣＳネット
      ：尾道ドライセットセンター

伝票番号
999999999

発注日
10/04/04

納品指定日
10/04/07

受領年月日
10/04/07

税区分
内税

仕入金額計 999,999,999

仕入金額計 999,999,999

生活協同組合連合会
コープ中国四国事業連合

TEL:0829-50-XXXX
FAX:0829-50-XXXX

取引先コード：999999
 貴 社 名：ＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮ 御中 物 品 受 領 書 生活協同組合連合会

コープ中国四国事業連合
TEL:0829-50-XXXX
FAX:0829-50-XXXX

作成日2010年4月13日

作成日2010年4月13日

行 商品コード   商品名／規格
ＪＡＮコード

1 080310079    ＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮ
4902786209183X

2 080310079    ＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮＮ
4902786209183X

3

4

5

6

発注数
(ピース)

99999.9

受領数
(ピース)

99999.9

仕入原単価

999,999.99

仕入金額

999,999,999

差異理由

ＮＮＮＮ

備考

99118.0 99118.0 991,000.00 999,118,000 数量不足

物品受領書
閲覧イメージ
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「請求金額合計ＣＳＶダウンロード」画面について

使い方

・月次単位の請求金額合計表を、単月、または年月を範囲指定して一括ダウンロードする事が可能な画面です。

 

・画面上部では、受領書作成日を検索してダウンロードする事が可能となっています。

・直近のデータは、「ダウンロード」ボタンの下に表示しますので、そこをクリックする事で閲覧できます。

※請求金額合計は、過去１年分を検索可能とします。（保存自体は７年間の予定です）

 過去１年以前のデータが必要な場合には、コープＣＳネット情報システム部までお問い合わせください。

 ただし、データの保存開始が２０１０年５月からとなりますので、それ以前のものについては存在しません。
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「各種資料ダウンロード」画面について

使い方

・主にマニュアル類や事業所一覧など、資料的なデータの閲覧、保存、印刷が可能な画面です。

・基本的に無期限での掲載を行います。

 ただし、業務変更などによる改版が発生した場合には、旧版は削除します。

ここをクリックすると

「開く」をクリック
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「通知メールアドレス管理」画面について

使い方

・各種データをベンダーポータルに掲載した際、電子メールにてお知らせするためのメールアドレスを

 登録、変更、削除していただくための画面です。

・「物品受領書 掲載通知」用アドレス   １日1回 夜間（２５時頃）送信予定

・「アバウト 掲載通知」用アドレス    火曜日１４時頃、水曜日１５時頃送信予定

  

・「お知らせ通知 １」、「お知らせ通知 ２」、「お知らせ通知 ３」

  連絡事項、各種資料を掲載したタイミングでお送りする通知メールのメールアドレスを入力してください。

  同時に３箇所まで登録（お送り）する事が可能です。

・記入されるメールアドレスは、携帯用、パソコン用、どちらでもＯＫです。

  ただし、携帯の場合に受信拒否設定をされている場合には、下記メールアドレス、またはドメインからの

  メールを受信可能な状態に設定しておいてください。

  対象アドレス ： ｖｐａｄｍｉｎ＠ｈｉｒｏｓｈｉｍａ．ｃｏｏｐ
  対象ドメイン ： ｈｉｒｏｓｈｉｍａ．ｃｏｏｐ

  ※お知らせメールは、 ｖｐａｄｍｉｎ＠ｈｉｒｏｓｈｉｍａ．ｃｏｏｐ から送信します。

     ｖｐａｄｍｉｎ＠ｈｉｒｏｓｈｉｍａ．ｃｏｏｐ は送信専用です。

    お問い合わせ等での、このアドレスへのメールはお受けできませんのでご注意ください。

・メールアドレスを変更する場合、枠内の記述を、直接、書き換えてください。

 削除は記入してあるアドレスを消去する事で行って下さい。

・メールアドレスの記述は、基本的に半角、英数でお願いします。
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「ログアウト」について

使い方

・画面上部の「Ｍａｉｎ」をクリックすると、「トップページ」と「ログアウト」が表示されますので、

 「ログアウト」をクリックして下さい。
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Ｑ＆Ａ集

Ｑ．画面に表示している文字の大きさは変更できますか？

Ａ．申し訳ありません。変更はできません。

Ｑ．ユーザーＩＤは取引先ごとに１つでしょうか？
  アバウトを営業が、物品受領書を経理が、というように複数のパソコンから同時にアクセス
  する事ができますか？

Ａ．ユーザーＩＤに取引先コードを使う関係で、取引先コードごとに１つのＩＤとなります。
  ただし、同じユーザーＩＤ、パスワードで、同時に複数のパソコンからアクセスできます。

  支払サイトや発注帳合の関係などで、複数の取引先コードをお持ちの取引先様の場合、
  アバウトデータなどは、取引先コードごとのユーザーＩＤでログインし、閲覧して頂く必要が
  ございますので、ご注意下さい。

Ｑ．物品受領書をパソコンに保存したいのですが、ダウンロード先を指定する画面が表示されません。

Ａ．お使いのｗｅｂブラウザのセキュリティ設定が影響している可能性があります。
  詳しくは次ページの「データのダウンロードが出来ない場合」をご覧下さい。

Ｑ．ログアウトしないままｗｅｂブラウザを終了してしまいました。何か問題がありますか？

Ａ．特に問題はありません。

Ｑ．パスワードを変更してもらう事はできますか？

Ａ．取引先様側での変更はできませんが、コープＣＳネット側での変更は可能です。

cskaihatsuQA@hiroshima.coop までお問い合わせ下さい。

Ｑ．担当バイヤーに送りたいデータがあるのですが、ベンダーポータルからの送信はできますか？

Ａ．申し訳ありません。取引先様からの送信（アップロード）はできません。

Ｑ．ベンダーポータルに接続できません。（１）

Ａ．開設時間は朝８時～２４時です。それ以外の時間は接続できません。
  開設時間中に接続できない場合、コープＣＳネット情報システム部までお問い合わせ下さい。

Ｑ．ベンダーポータルに接続できません。（２）

Ａ．ベンダーポータルは、ＳＳＬ暗号通信用にポート"８４４３"を使用します。
  ※一般的なＳＳＬ暗号通信用ポートは"４４３"ですが、ＣＳネットでは「ｗｅｂ企画連絡」で
  ※"４４３"を使用していますので、経路整理のため、別ポート"８４４３"を使用しています。

  取引先様の社内ＬＡＮなどでポート"８４４３"を閉じている場合、ベンダーポータルに接続で
  きません。ネットワークを管理されている方へ、ポート"８４４３"の開放を依頼して下さい。
  ※ベンダーポータル限定でポート"８４４３"を開放する場合のグローバルＩＰアドレスは、
  ※「２１９．１１８．２３８．６」になります。

⇒２０１３年９月１２日より、ポート指定は廃止します。

Ｑ．ベンダーポータルを使うために、接続料や契約料は発生しますか？

Ａ．ベンダーポータルを使うためにＣＳネットに支払っていただく料金は発生しません。
  インターネットを使うための回線などについては、取引先様側でご用意下さい。

    既存のインターネット接続環境があれば、そのままお使いいただけます。
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Ｑ＆Ａ データのダウンロードが出来ない場合

ブラウザのセキュリティ機能により、ダウンロード時のダイアログが表示されない場合があります。
この場合、下記の図の流れに従ってオプション設定の変更を行ってみて下さい。

①ﾌﾞﾗｳｻﾞのﾒﾆｭｰﾊﾞｰから「ﾂｰﾙ」→「ｲﾝﾀｰﾈｯﾄｵ
ﾌﾟｼｮﾝ」を選択

②「ｾｷｭﾘﾃｨ」のタブを選択し、
「信頼済みｻｲﾄ」をｸﾘｯｸ

③「ｻｲﾄ」ﾎﾞﾀﾝをｸﾘｯｸ④入力枠の中に https://vendor.csnet.coop と入
力して
「追加」ﾎﾞﾀﾝをｸﾘｯｸ

⑤「ＯＫ」ﾎﾞﾀﾝをｸﾘｯｸ

⑥ｲﾝﾀｰﾈｯﾄｵﾌﾟｼｮﾝの画面に戻るので、「ﾚ
ﾍﾞﾙのｶｽﾀﾏｲｽﾞ」をｸﾘｯｸ

⑦「ﾌｧｲﾙのﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ時に自動的にﾀﾞｲｱﾛ
ｸﾞを表示」を有効にする

⑧「ＯＫ」ﾎﾞﾀﾝをｸﾘｯｸするとｲﾝﾀｰﾈｯﾄｵﾌﾟｼｮﾝ
の画面に戻るので、「ＯＫ」をｸﾘｯｸして設定の
変更が終了します。
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更新履歴

２００９年１１月１日 初版作成
２００９年１１月１１日 ＱＡ追記（版数はそのまま）
２０１２年 １月１３日 情報システム部の電話番号変更（版数はそのまま）
２０１３年 ８月０８日 （第二版）ＵＲＬのポート指定廃止に伴い、関連記述変更

Copyright (C) 2009 生活協同組合連合会コープ中国四国事業連合


